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Coordinador de Cumplimiento Normativo 
 

 

Descripción de Puesto  

 

Reporta a Gerente de Salud y Seguridad Mexico. 

Ubicación: Oficinas León  

 

Sobre la compañía:   

 

Fundada en 2004, Endeavour Silver es una compañía minera, enfocada en descubrir y explotar minas de oro 

y plata, contando con proyectos y operaciones en tres países: México, Chile y Estados Unidos. Nuestra misión 

es ser un productor de plata de primer nivel, creando valor para nuestros grupos de interés, descubriendo, 

explorando y desarrollando nuestras operaciones de manera sustentable.  

 

Propósito del Puesto:  

 

Proporcionar a las unidades de negocio un soporte avanzado para la regularización y cumplimiento de los 

requisitos normativos de cuerdo a la STPS (Secretaria de Trabajo y Previsión Social), y a la implementación de 

planes, programas y capacitación que ayuden a fortalecer a nuestro personal de Salud y Seguridad y otros 

departamentos para el control y vigilancia  de dichos requisitos.  

 

Principales responsabilidades:  

 

1. Realizar los diagnósticos de cumplimiento normativo en materia de Salud y Seguridad en cada una 

de las unidades de negocio. 

2. Brindar un soporte técnico de acuerdo con el cumplimiento normativo vigente, asegurando que las 

unidades tengan la información y la documentación necesaria de acuerdo con cada requisito de las 

normas oficiales mexicanas.  

3. Atender visitas de inspección en cada unidad de negocio y/o brindar soporte técnico a distancia de 

acuerdo con las necesidades de las operaciones y proyectos.  

4. Realizar visitas periódicas a cada unidad de negocio, brindando soporte técnico, administrativo y de 

seguimiento en base a los planes de trabajo y de cumplimiento normativo. 

5. Presentar un informe mensual del estatus de cumplimiento de cada unidad de negocio.  

6. Capacitar al personal de Salud, Seguridad y lideres de las Unidades, en temas de inspección y 

cumplimiento normativo, con la proyección de mejorar el entendimiento de los alcances que 

comprenden las normas oficiales mexicanas. 

7. Realizar Auditorías internas y de acuerdo con el cumplimiento normativo en cada unidad de negocio, 

emitiendo recomendaciones de acuerdo con los factores de riesgos identificados por cada norma 

aplicable.  
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Requerimientos:  

 

Experiencia  

• Deseable 3 a 5 años de experiencia en el puesto. 

 

Educación   

Licenciatura en el área administrativa o Ingeniería. 

 

Habilidades y conocimientos especiales  

 

• Conocimiento en uso de paquetería Microsoft Office. 

• Conocimiento en generación e interpretación de las NOM. 

• Conocimientos en la implementación y desarrollos y planes y programas.  

• Conducción de Vehículos tipo estándar y licencia de manejo vigente. 

 

Lenguajes  

• Inglés deseable, pero no necesario. 
 

 

 

 

 

 


