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Almacenista 
Descripción de puesto 

 

Reporta al Supervisor de Almacén 

Ubicación: San Sebastián del Oeste, Jalisco, México 

 

 

Historia de la compañía  

 

Establecida en 2004, Endeavour Silver Corp es una empresa minera, enfocada en el descubrimiento 

y explotación de plata, con proyectos y operaciones en cuatro países: México, Perú, Chile y Estados 

Unidos. Nuestro propósito es ser un productor de plata líder que crea valor para nuestros grupos de 

interés al descubrir, desarrollar y operar nuestras minas de manera sostenible. 

 

Propósito del puesto  

 

Atender las necesidades de suministro de materiales, refacciones, equipo, etc., a partir de la 

recepción, verificación, clasificación, codificación, registro y despacho. 

 

Responsabilidades  

 

• Revisar que la orden de compra corresponda a la Unidad de negocio.    

• Cotejar orden de compra contra factura, para verificar que los datos de facturación sean 

correctos.    

• Realizar conteo de las unidades y verificar que cumplan con las especificaciones de la 

solicitud de compra.     

• Realizar codificación de materiales conforme a grupo de artículos y ubicación física que 

ocupará. 

• Realizar estiba eficiente de los materiales.  

• Recibir y verificar vales de materiales (cuenta contable, número de stock y firmas de 

autorización). 

• Verificar que entreguen los cambios del material que así lo requiera para su reposición. 

• Localizar y entregar material.    

• Asegurar que el vale se firme de recibido.   

• Apoyar en el conteo para el levantamiento de inventarios programados. 

• Asegurar que no haya salida de material si no existe vale debidamente autorizado. 
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• Mantener las áreas de tránsito libre de objetos que obstruyan el paso y puedan causar 

accidentes. 

• Mantener limpias sus áreas de trabajo. 

• Realizar despachos en cualquiera de las ubicaciones de almacenes descentralizados 

incluye planta y mina. 

• Deseable licencia de manejo      

 

Requisitos  

 

Experiencia  

• 1 año de experiencia en puestos similares. 

 

Educación  

• Certificado de Preparatoria. 

 

Habilidades y conocimientos especiales  

• Conocimiento en software Office básico. 

• Conocimiento de los procedimientos seguro para levantar y transportar objetos pesados. 

• Operación y mantenimiento preventivo de montacargas. 

• Excelente comunicación constructiva e interpersonal y habilidades para resolver 

problemas. 

• Adaptación a cambios que puedan surgir dentro del área o unidad de trabajo. 

• Capacidad de comprensión y cumplimiento de indicaciones sobre las actividades a realizar 

de una forma rápida, segura y eficaz. 

• Iniciativa propia para acciones positivas con el equipo de trabajo. 

• Conocimientos en seguridad industrial, procedimientos, protocolos y políticas establecidas 

dentro de la unidad minera y uso y manejo de su EPP. 

 

 

Idiomas 

• Deseable Ingles Básico 

 
 

 

 

 

 


